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	系所名稱
	　
	填表日期
	  年    月   日

	   課程名稱
	
	授課教師
	

	   活動日期
	   年  月  日   時  起            年  月  日   時             迄

	地點
	

	活動相關說明
	

	經費來源
	□部門預算                                  □無需經費支應(免會主計室)
□碩士在職專班經費(加會註冊組)
□計畫案(含計畫管理費及結餘款)(加會研發處)
□其他經費  
會計編號：               名稱：

	承辦單位系所主管
	院長
	教務處
	其他相關處室(請自填)

	承辦人：
系所主管：

	　
	課務組： 

　
教務長：

	

	學務處
	主計室
	校長

	軍訓室：
學務長：

	
	

	附件
	1. 課程名稱及校外教學行程表
2. 選課(參與)學生名單
3. 車輛租賃契約(參考教育部租賃契約)
4. 計畫案經費檢附活動預算表

	1. 說明
	2. 辦理相關活動若有租用車輛，須簽訂相關租賃契約，並列案以為日後評鑑驗證。
3. 為保障學生校外學習活動之人身安全，請於學生平安保險外另行投保旅平險及醫療險，並應適時提供學生所需相關諮詢與協助。
4. 學生於活動期間若有其他課程，須依請假規定辦理請假事宜。
5. 若有個案增加其他會辦單位可列於”其他相關處室”。


