國立成功大學創新教學工坊使用申請表

	申請單位/申請人：
	申請日期：     年     月     日

	活動名稱：                                                   參加人數：約       人
主持人：
活動內容：


	使用設備:
□冷氣空調設備                         □遠距視訊設備
□麥克風音響設備                       
□單槍投影設備

	使用期間：
自    年    月    日    時    分 起  至    年    月    日    時    分 止   共    小時

	申請人： 

聯絡電話：
□已詳閱並同意遵守本空間使用規定。
	單位主管簽章：



	教務處課務組:
□費用:                 

	總務處事務組:
(非校長室申請案則免會)
	教務長決行：


智慧創新教學研討室(簡稱創新教學工坊)使用規定:
一、為鼓勵創新教學，智慧創新教學研討室(簡稱創新教學工坊)以提供遠距視訊課程教學為原則；一般行政性會議請使用總務處控管會議空間。
二、創新教學工坊採自主管理(不提供茶水清潔服務)，借用單位應依規定妥善使用相關設備，使用後應回復原狀，設備如有損壞，應負賠償責任。
三、校長室申請之會議，所需茶水及相關庶務請總務處事務組協助辦理。
四、如因特殊需要借用本空間，應敘明特殊原因，申請單經教務長核定並依規定繳交費用後方可借用，以半天四小時為一時段，未使用遠距視訊設備每時段收費新台幣六千元整；如需使用遠距視訊設備每時段收費新台幣一萬元整。(空間使用採自主管理，不提供茶水清潔服務)
五、為能了解創新教學工坊使用情形，使用過程將全程錄影，借用單位不得提出異議。除特殊需要外，管理單位不提供使用者錄影影像。
六、借用場地期間，不得使用危害國家資安之產品(如大陸廠牌軟體、硬體及服務)；若有發現設備遭駭入侵，請立即關閉該設備電源及通知管理人員，進行後續處理。
編號：
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