
本校生跨校暑修線上操作說明 

Guidelines for NCKU Students Applying for Summer Courses at Other Universities 
 

1. 登入頁輸入「學號」及「密碼」 (即成功入口帳密)  
Enter your Student ID and password (same as the NCKU Portal login credentials) 

 

2. 申請流程：如表頭所示  

Application Procedure：Follow the steps as indicated in the system interface 

 

(1)基本資料維護 Personal Information Update 

手機號碼及 e-mail 有誤請務必更正，以利後續連絡； 

Make sure your phone number and email are correct 

 

(2)填寫外校課程資料(圖 A) Enter Course Information 

 



1. 開課學校： 選擇校名時請以新校名為主， 例如：國立陽明交通大學(舊名國立交通大學或國

立陽明大學)。 

Host University：Select the university using its current official name. 

  I. 以下拉式選單選取學校。Select the university from the dropdown menu 

  II. 以『關鍵字搜尋』選取學校。Select the university using 『關鍵字搜尋』 

2. 開課學制： 如為五專..請選擇『其他』 選項。Program Type：Select “Others” if applicable 

3. 中文科目名稱：Course Title & Credits： 

  I. 請先選取『 科目名稱查詢』： 輸入關鍵字→按『查詢』，選取科目名稱及學分數相符者。 

    Search for the correct course first 

  II. 若搜尋之科目名稱或學分數不符，則請選取『自填』： 並依序填上『中文科目名稱』、『英文

科目名稱』及『學分數』 (填寫範例圖 B)。 

    If not found → enter manually (Chinese + English + credits) 

 

4. 遠距教學課程：請留意遠距教學課程學分數，不得超過畢業總學分數⼆分之⼀。 

Distance Learning Limit：Must not exceed 50% of total graduation credits 

5. 修課原因：Reason for Taking the Course： 

I.  『 認抵本系學分』：填寫範例圖 C。Major credit： (Figure C). 

 

II.  『認抵為非本系學分』 (但為本校其他單位)：填寫範例圖 D。 

    Non-major credit (within NCKU) (Figure D) 

 

III. 『其他』：無認抵學分需求或非本校要求之學分者：填寫範例圖 E。 

   Others (no credit transfer) (Figure E) 

 

6.為本學年校內未開設之暑修課程：依本校暑期開班授課辦法第六條規定，除應屆畢業生或情形

特殊者，至他校修習暑期課程，以本校暑期課程未開設者為限；課程大綱請⼀併上傳。 

Important Rule：Course must NOT be offered at NCKU in the same academic year . Upload the course 

syllabus 

 

 



7.送審：若送審後出現下列視窗，即表⽰選課學分數已超過 12 學分，無法再申請送審。依本校暑

期開班授課實施辦法第六條規定「校內外暑修科目每學年合計最多不得超過 12 學分」。 

Submit for Review：Total summer credits (NCKU + others) must be ≤ 12 credits.  Cannot submit if 

over the limit 

 

(3) 課程審核 Check Review Status 

點選『審核狀態』內之文字(如下圖標⽰)即出現『簽核歷程』視窗，可了解簽核流程及意⾒。 

若審核狀態⼀直停留於某單位，請務必主動提醒該單位上網審核。 

Click “審核狀態” to check progress and comments. If delayed, contact the responsible office.  

 

 

(4) 核准課程(圖 F) After Approval 

點選『審核狀態』內之文字(圖 F       標⽰)，了解課程簽核情形 (圖 G)。 

勾選該科目後按『產生跨校暑修同意書』(圖 F 標⽰      )即可產生本校跨校暑修同意書(圖 

H)，攜帶此同意書⾄外校辦理選課。 

完成外校選課流程後，將跨校暑修同意書回執聯或其他可證明已完成他校選課之證明文件『上傳



檔案』(圖 F 標⽰      )。 

a. Generate the 『產生跨校暑修同意書』(Figure H) 

b. Bring it to the host university for registration 

c. Upload proof after registration (receipt or document) 

 
 

(圖 F) 

 

 

(圖 G) 

 

 

(圖 H) 



(5) 完成跨校暑修明細 Completion 

1. 完成跨校暑修明細：校外選課完成表件經課務組審核無誤後，確定完成所有跨校暑修選課流

程。 

2. 點選該課程的『已選課』，可供查詢相關單位的審核意⾒ 

1. Process is complete after NCKU verification 

2.Click 『已選課』 to view final comments  

 

 


