	國立成功大學教師請假期間聘用代課教師申請單

	系  所
	
	請假教師
	
	職稱
	

	請假事由
	
	請假日期起訖
	自    年    月    日至    年    月    日

	授課科目
	系所
	年級
	代課教師
	系所
	職稱
	代課時間起訖
	代課時數
	備註

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	附註：一、代課教師應優先以校內基本授課時數不足之專任教師充當。
　　　二、日間授課時數與代課時數合計後，其超支時數每週仍不得超過四小時。
      三、請由人事室差假系統列印已核准之請假單，連同本表送教學資訊組辦理代課鐘點費。


系所主管簽章：
