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校際選課系統操作說明 

一、 首次登入：點選圖 A 左邊外校生處『申請帳號』，填妥圖 B 個人基本資料，確認送出

即可開始選課。「所屬學校校際選課同意書」可先不上傳，但至遲於線上選課送審截止

時間 9 月 15 日(一)下午 5 時前完成，未上傳或上傳資料不完整者，不受理選課。 

圖 A 

 

圖 B 
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二、 忘記密碼：點選圖 A 忘記密碼，系統將引導至密碼重設如圖 C，輸入身分證號送出

後，重設密碼函將發送至當初註冊的信箱內，再依信件內容操作重設密碼。 

圖 C 

 

三、 操作說明： 

：申請帳號時已完成建檔如圖 B，若個人資料有異動請至此維護；【所屬學

校校際選課同意書】可重覆上傳，但審核時以最後上傳文件為主；2 張以上同意書，請合

併為同一檔案後再上傳。 

： 

(一) 點選圖 D 標示 1：了解【單位代號】及【科目序號】於本校課程查詢系統標示位置

說明。 

(二) 點選圖 D 標示 2：可連結至本校課程查詢系統搜尋課程如圖 E，當課程查詢系統顯

示該門課已【額滿】或【限本系】時建議勿選課，但仍能與其他課程提出申請，再

由授課教師及開課單位審核是否同意加選。 

(三) 選課：輸入【單位代號】及【科目序號】後，完成圖 D 標示 3~5 步驟可暫存選課

資料；再完成 6~7 步驟即可將課程送出審核。 

圖 D 

 



-3- 
 

圖 E 

 

：了解送審進度，一般審核流程為授課教師→開課單位→課務組。當畫面出線

紅字(如圖 F 綠框標示)，請務必即時處理，以免影響您的選課權益。 

(一) 圖 F 標示 1：審核狀態出現紅字，表示尚未上傳本門課所屬學校同意書，請至

上傳(如圖 B 綠色標示)。 

(二) 圖 F 標示 2：請依指示連絡開課教師取得同意。 

(三) 圖 F 標示 3：上傳授課教師同意文件出現紅字，請依指示親洽開課教師，取得授課教

師同意文件後於此處上傳。選課審核皆以線上為主，除非開課教師有特殊要求時才會

顯現。 

(四) 圖 F 標示 4：送審過程中擬取消選課時可點選。 

圖 F 
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：完成審核之課程可分批繳款，勾選要繳費的科目(如圖 G)後點選【產生 ATM

繳款帳號】即可；可重覆勾選產生不同繳款單，故繳款時留意單一課程勿重覆繳費。 

圖 G 

 

：可選擇 ATM 轉帳(含網路銀行轉帳)繳費或臨櫃繳費(如圖 H)；再次提醒：

繳款時務必留意同一課程勿重覆繳費。 

(一) ATM 轉帳或網路銀行轉帳：確認繳費課程名稱是否正確，再依 ATM 繳費單(如圖 I)上

之銀行代號、繳款編號、繳款金額於期限內轉帳完成。 

(二) 臨櫃繳費：臨櫃繳費單(如圖 J)僅限於臺灣銀行各分行，其他金融機構無法臨櫃繳費。 

圖 H 

 

圖 I 
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圖 J 

 

： 

(一) 繳款完成後點選【列印校際選課明細及繳費證明單】如圖 K，將證明單(圖 L)送回所屬

學校；因證明單足以證明您已完成本校校際選課程序，故於貴校校際選課同意書上本校

將不再核章。 

(二) 學期末成績可供查詢，但成績登錄以本校註冊組函送貴校之成績為準。 

圖 K 
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圖 L 

 


