
校際選課-系所及相關單位線上審核說明(2024.01.05) 

一、 登入畫面：單位承辦人員之成功入口帳密。 

 

二、 表頭功能：審核主要分為外校生及本校生審核(如下圖) 

1. 外校生：審核是否同意外校生選修貴單位所開課程。 

2. 本校生：審核是否同意本校生至校外選課抵免學分。 

 

三、 基本資料維護：可維護承辦人員的電話及 email，若人員更替時請洽課務組承辦人員

協助更換。 

 

四、 簽核(外校生)： 

1. 教師已審核：如下圖第 2 筆資料，接下來由開課單位審核。 

2. 教師未審核，學生已上傳授課教師同意文件： (如下圖第 3 筆資料 )，請點取

，確認文件無誤後，進行開課單位審核。 

3. 教師未審核，且學生未上傳教師同意文件：(如下圖第 1 筆資料)，開課單位處理方式如



下： 

(1). 等待教師審核：若教師遲未審核，請務必連絡教師，以免影響學生繳費時間。 

(2). 開課單位代核：只要開課單位完成審核，將視同教師完成審核(審核完成呈現方式

如下圖第 4 筆資料)。 

(3). 要求學生上傳教師同意文件：請以線上審核為原則，除非授課教師強烈要求親簽，

否則請勿勾選「需經授課老師同意，請上傳授課老師同意文件」；當開課單位勾選

此欄位時，亦請同步於貴單位網頁提供表件，供學生下載使用。 

  

(4). 連絡學生：點選學生姓名處，即可取得資訊。 

 

五、 簽核查詢(外校生)：依簽核結果查詢學生名單；實際上課名單以系所排課系統 dca390

學生上課簽名表為準。 
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六、 簽核(本校生)： 

1. 點選下圖 A『姓名學號』欄：另開視窗顯現圖 A 學生連絡資訊。 

2. 點選下圖 B『科目名稱』欄：另開視窗顯現圖 B 外校課程資料。 

3. 點選下圖 C『課程大綱』欄：另開網頁顯現圖 C 學生上傳的課程大綱或選課事由相關

附件內容。 

4. 點選下圖 D『各單位審核情形』欄：另開視窗顯現圖 D 簽核歷程。 

5. 填妥下圖 E 的說明後勾選退回學生，可以請學生補充相關說明文件上傳，當學生完成

補件後，可於 C『課程大綱』處查看課程大綱及補充文件。 

6. 當單位簽核送出後發現有缺漏需重新簽核時，請洽課務組承辦人協助將該簽核單退回，

以重新簽核。 
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七、 簽核查詢(本校生) ：依簽核結果查詢學生名單 

 


