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一. 研究生學位考試網路申請作業 

網址：https://campus4.ncku.edu.tw/wwwmenu/program/mou/login.php    

(一)、 申請 

1. 登入帳號 

 

2. 填入學位考試基本資料 

 

https://campus4.ncku.edu.tw/wwwmenu/program/mou/login.php
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3. 新增委員資料 

說明：相關操作畫面如下，輸入委員關鍵字後按查詢，確認委員校內外身分及服務務單

位正確後選取，設定委員身分後存檔即可。 

(1) 按新增 

 

(2) 按選擇 

 

(3) 輸入委員關鍵字後按查詢後 

 

(4) 選取正確校內外及服務務單位後按確定 

 

(5) 選取委員擔任學位考試之身分按新增存檔。 
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(6) 即完成該委員資料建檔，再依(1)至(5)建立相關委員資料後，按上傳，即完成申請。 

 

(二)、 學位考試申請書列印 

說明：申請書應經指導教授確認後簽名，再交給系所辦人員。 
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(三)、 學位考試評分表及論文證明書 

說明：學位考試當天使用。 

             

(四)、 學位考試異動申請作業 

說明：依序完成相關資料變更後送出並印出申請表，經指導教授簽名後送系所辧理。 
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(五)、 視訊考試申請國際學者或其他特殊情形(不含委員個人工作、行程安排等因素) 

說明：完成資料填寫後印出申請單，經學生及指導教授簽名後送系所辧理。 
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二. 學位考試申請系統 

(一)、 系統安裝 

1. 路徑：計中網頁→校務資訊系統→校務系統後置程式安裝 

 

2. 未安裝過校務系統則按順序由步驟一至步驟四(學位考試申請系統)逐一安裝。 

 

3. 安裝完成後可於電腦桌面顯現程式 
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(二)、 系統登入 

1. 按取系統程式應有檔案更新畫面跳出方為正常。 

   

2. 輸入帳號及密碼 

 

3. 相關程式畫面 
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(三)、 系統程式說明-申請 

 
 

1. mou2111系所地區別交通費設定 

說明：將各地區交通費依相關標準設定後，於 mou2116 執行經費轉檔時系統將依委員建檔時

之地區別轉入交通費。 
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2. mou2112考試委員資料建檔 

說明：可新增或查詢或修改委員資料，功能如紅框處；校外由學生自行建檔,校內教師由各所承

辦人建檔,職員(非教師)由課務組建檔。 

 

3. mou2113研究生學位考試資料維護-依學生 

     說明： 

(1) 協助學生建立學位考試申請，一般是由學生自行至網頁提出申請。 

(2) 協助學生修改申請資料，修改資料方式如下。 

i. 系所辦人員逕行於此程式內修改內容。 

ii. 退回學生，由學生自行修改：將申請資料完成註記欄位改為”未完成”後，學生即可

於申請網頁重新修改後再送出。 

(3) 收到學生送來的學位考試申請書時，至本程式維護考試委員組成情形欄位資料(委員組

成分類請詳閱程式下方說明)。  

 

https://campus4.ncku.edu.tw/wwwmenu/program/mou/login.php
https://campus4.ncku.edu.tw/wwwmenu/program/mou/login.php
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4. mou2115學位考試批號彙整與批號維護 

說明：學生申請資料(1位或多位皆可)應彙整為1批號始可送出審核。操作方式： 

(1) 新增表頭資料：按取下圖標示1，選取學位別(標示2)，存檔(標示3)。 

(2) 勾選學生：勾選已完成申請學生名單(標示4)存檔即可。若歸批後發現學生申請資料有

問題要修改，則只要將學生歸屬的批號按修改後清除勾選名單存檔後，就可以回

mou2113修改申請資料，修改資料完成後再回來此批號，重新勾選學生存檔即可。 

 

5. mou2216學位考試經費預算資料產生 

說明：批號處下拉選擇，按轉檔即完成，產生下圖右方資料。 

 

6. mou2217學位考試經費預算資料維護： 

說明：交通費可依實際支領方式修正金額。 
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7. mou2119教師指導論文費用維護-依學生 

說明： 

(1) 2位以上校內教師指導論文者，非採平均分配論文指導費者，請於此維護；若採平均分

配則無需維護。 

(2) 論文指導費由學系自付，且非採學校支付金額之系所(如在職專班、產碩專班..)，務必

維護以利後續論文指導費報支。 

 

  



13  

(四)、 系統程式說明-列印申請文件 

1. mou2241學位考試申請表 

說明：學位考試申請送審文件，請依審查資料附件所列檢附即可，再確認學生是否完成論文

比對且相似度比對是否符合系所規範。 

 

2. mou2231學位考試申請書 

說明：同學生網路自行列印格式。 

3. mou2214列印考試經費預算表 

說明：於經費核銷時應檢附之文件，以利主計審核。 
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4. mou2211同批號考試委員明細表-送人事 

說明：學位考試申請核可後，將本表送人事室做為口試委員發聘依據。 

 

5. 其他資料列印程式 

說明：mou2212、mou2213、mou2223、mou2224及mou2228等列印程非審核文件，由系所依需

求自行列印使用。 
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(五)、 系統程式說明-口試報表列印 

1. mou2226論文審查及交通費印領清冊 

說明：核銷口試相關費用必備文件。 

 

2. mou2222論文評分表及mou2227論文證明書 

說明：同學生網頁申請表件。但若論文證明書之論文題目呈現不完整時，可勾選exception

後再查詢。 

 

(六)、 系統程式說明-異動申請作業 

說明：學位考試申請審核完成後之異動資料有下列方式： 

 學生於網路申請異動。 

 由系所辧人員協助申請異動。 

1. mou5111 系辦學位考試異動資料確認作業 

說明： 

(1) 學生異動申請送出但系所辦人員未審核前，皆可再修改，但需將異動申請註記改為”未

完成”。 

(2) 系所辧人員收到學生的異動申請表時應於”系辦審核確認註記”維護為”已確認”，學

位考試資料方能更新。若有新增口試委員時，應至mou2123委員組成情形維護。 

(3) 學生異動申請經系所辦人員審核完成後，則無法依上述步驟(1)再異動，應另新增異動

申請方能再修改。 

https://campus4.ncku.edu.tw/wwwmenu/program/mou/login.php
https://campus4.ncku.edu.tw/wwwmenu/program/mou/dept_login.php
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2. mou2116及mou2117經費產生及維護 

說明： 

學位申請資料異動後可能有口委增減情形，故需重轉經費及維護，操作方式同申請時之作

業。注意：新增口試委員時應先至mou2123維護委員組成情形，方能重轉經費。 

 

3. mou5121學位考試異動單 

說明：同學生網頁申請異動申請單。 



17  

備註：視訊考試申請：國際學者或其他特殊情形(不含委員個人工作、行程安排等因素) 

1. 網址：https://campus4.ncku.edu.tw/wwwmenu/program/mou/dept_login.php  

2. 系所登入之帳號及密碼：同學位考試系統之帳號及密碼。 

3. 登入後點選左側主選單之『視訊考試申請』。 

 
 

4. 輸入申請視訊事由及選取採視訊參與委員姓名，按『資料存檔』。 

 
5. 作業功能介紹： 

(1) 『列印』：產生申請單，同學生網頁申請列印。 

(2) 『取消完成』： 

 申請單被簽核為不同意時：按「取消完成」則可將已寫入學位考試系統之視訊申

請資料刪除。 

 學生擬變更視訊申請資料：按「取消完成」則學生可以再次修改申請資料。 

https://campus4.ncku.edu.tw/wwwmenu/program/mou/dept_login.php
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